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Umumi Menfaatlere Hadim
Yardimsevenler Cemiyeti

) Genslmerkez, Markez' vé Subelerine mahsus idare ve
muhasebe ' talimatnamesi

© 'Madde 1 — Cemiyet| nizamnamesinin 37. inci mad-
desi gerefince Genelmerkez, merkez ve subelerce tutul-
mas1 mecburi olan defterler bu maddede gosterildigi
iizere:
A) Karar defteri.
B) Gelen giden evrak defteri,
. C_)_.Va.rldat sarfiyat |defteri.

D) Aza kayit deﬂ;z\;l
olup bunlardan bagka Genelmerkez; merkez ve gubelerce
bir vezne bir depo ve biy makbuz defteri tutulur.

Defterlerde ve kayitlerde birlik temini igin kullam-
lacak defterlerin niimuneleri Genelmerkezce hazirlana-
rak merkez ve gubelere gondenllr Biitiin merkez ve su-
belerde defterleri bu niimurelere gire ve Genelmerkez-
den yaplacak tebligler fle bu talimat hijkiimlerine uygun
olarak tutu]ur ve kull R

terdir.

" Kararlar bu def tarih ve sira numaralan ile ya-
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zilarak toplantiya istirak eden ve reyini kullanan aza ta-
" rafindan imzalanir,
‘Karara muhalif kalanlar muhalefetlerini yazabilir-
ler. ’ - .

Madde 3 — Kararlarda toplantiya igtirak edenlerin
isimleri; kimin riyaset ettigi; karar vermek igin nizam-
namenin gart, koymug oldugu nisabin mevcut olup olma-
dig1 yazilir.

. Madde 4 — Genelmerkez, merkez ve subeleri taahhiit
altina sokacak her tiirlii muamelelerin ifasindan evvel ka-
rar altina alinmas ve alinan kararlarin  karar defterine
gegirilerek nn.za.la.nmlg olmas: sarttir,

Madde 5 — Musa.rnere, konferans; tenezziih, balo
tertibi, rozet ve pul tevzii, sergi agilmasi gibi cemiyetin
maksat ve gayesine -uygun iglerin ve bu nevi iglerin ica-
bettirdigi masraflarin yapilabilmesi idare heyetlerinin
kararlarmma bagh olup bu gibi igleri icradan evvel karar
altma almur, ve deftere kayit olunur.

Madde 6 — Karar defteri Reis ile Genelmerkezde
umumi kétip; merkez ve subelerde kitibin nezaret ve
mes'uliyeti altindadir.

Gelen giden evrak defieri

Madde T — Genelmerkez, merkez ve sube idare. hey-
_etlerinin istigal mevzular1 icerisine giren ve cemiyete ge-
len her nevi evrakin geldigi tarih ile nereden geldigini
ve muhtevyatnin huldsas: ile cemiyetten gonderilen her
nevi ev'rakml.gxklg kaydini gosteren defterdir.

Madde 8 — Gelen giden evrak defterinden genelmer-
kezde umuit kitip; merkez ve subelerde kitip mes'uidiir.



Varidat, Sarfiyat Defteri

Madde 9 —- Varidat, sarfiyat defteri: her giin yap:-
lan masraflar ile, gelen payalar igin kesilen makbuzlarmn
tarib ve numaralarim ait pldugu siitunlara kayda mah-
sustur. (Muhasip tarafmda ntutulur).

Vezte Defteri

‘Madde 10 — Vezne defteri: sayfaiar:mn bir tarafi
alman, diger tarafi verilen paralarmn ne gekilde alindigm
ve ne gekilde verildiini kayde mahsustur. (Veznedar ta-
rafindan tutulur).

‘Biitiin gelir tarih v numara sirasi ile vezne defteri-
iin cikan paralar keza tarih ve nu-
kaydedihr

cézdanmdaki meblag'm ilivesile
tesbit ve deftere tath k' edlhr

Kaylt Defteri

Madde 12 — Azi kayit defteri asli ve fahri aza ile
merkez ve gube idare heyetleri azdlarimn isim, adres ve
aidat miktarlarim1 kayde makhisustur. Bu azéilar deftere si-
ra numarasi alt.md ve kayit tarijhlerine gére muntaza-
man cfegmhr (Kagzatarafmdan tutulur).

Madde 13 — Aziliktan ckan veya gikarlaniarin
isimleri defterden silinir. -

Depo Defteri
Madde 14 Tf Genelmerkez, merkez ve subelerde bir
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depo defteri bulunur. Bu defter miinasip fasilalarala iki
lsma ayrilir, her kismun bir tarafi depoya girenleri, di-
ger tarafi depodan gikanlari kaydetmege tahsis edilir.

Girenleri kaydetmege mahsus kisimlardan birine alel-
umurm esya, ikincisine demirbay esya kaydedilir.

A) Ayniyat makbuzu kesilmek suretile alinacak ve
birinel” kisma kaydedilecek olan ayni teberruat kiymet-
lendirilmiyerek ayniyat makbuzunun ‘tarih ve sira nu-
marasi- konmak suretile yalmz miktan miifredatl olarak
girenler sayfasma yazbr. Miilihazat hanesine kimin ta-

‘ rafindan teberrii edildigine dair izahat verilir.

B) Ikinci k1sm1n girenler sayfasina demlrbas esya
miifredatile yazlir. Miildhazat hanesinde ne zaman, kim-
den satin alindif1 vezrie defterine masraf kaydedildigi ta-
rih ile. vezne defterinin sayfa numarasi yazlr. Ayniyat
makbuzu mukabilinde alinacalt depo defterinin birinci
kismmin girelner sayfasina gecirilmis olan egyanin tevzii
Genelmerkeze gonderilmesi veya demirbaga nakli halin-
de depo deftetinin gikanlar sayfasina miifredatile miktary
yazilir. Miildhazat hanesine de izahat verilir. Demirbaga
nakledilenler demirbas egya defterinin girenler sayfasina

" miifredatile kaydedilerek mulﬁhazat hanesme keyfiyete
dair serh verilir.

Makbuz Defteri

i :

Madde 15 — Makbuz defteri; Maktu kiymetli mak-

* buzlarin sira. numaralarim ve kiymetlerini gostermek su-
retile kaydetmeZe mahsus defterdir.

Defterin bir tarafina giren, diger tarafma' ¢ikan mak-
buzlar kaydedilir.’ (Muhasip ve veznedar tarafindan tutu-
lur).

v
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Maktu kiymetli makbuzlar merkez ve subelere gidin-
ce irsaliyeler merkez veya gubenin resmi mithiirii ile
miihiirlenip imza ve iade edildikten sonra sira numaralarl
ve kiymetleri alt alta bu defterin girenler sayfasimn sii-
tunlarma. kaydedilmekle beraber irsaliyenin tarih ve nu-
marasit da konur. Defterin irenler sayfasma kaydedilen

“maktu kiymetli. makbuzlardan nakde tahvil - edilenlerle
icabmda: Genelmerkeze idde olunanlar sira numaralar ve
luymetlen itibarile alt alt bu defterin glkanlar sayfasi-
nm sutunlanna yazlhr

aridat

) Madde. 16 — Vanda mzamnamenm 35. inei mad-
desinde yazﬂmlstlr

Genelmerkez varidatiin Ciimhuriyet Halk Partisinin,
- hitkfimetin, vildyetin teberrularile corap ato]yésmden vé
~ saireden temi neder. .

Madde 17 — Bu v ndat ancak yardlmsevenler mak-
buzlarile alimr,

 Bu -makbuzlar majsraflari merkez ve subelerden ah-
narak Genelmerkezee hazirlamr, merkez ve subelere gon-
derilir.

Madde 18 — Makbuzlar: A - Maktu kiymetli makbuz,

B - Acik'vezne makbyzu, C - Aynen almaecak teberriiat mu-

kabilinde verilmege mahsus teherruler makbuzu olmak iize-
re 3. nevidir, :

A) Maktu kiymetli makbuzlar: Bu makbuzlar mak-
tu kiymetlidir. Uzerlerinde yazihi kiymetler degistirilemez.
Kiiciik para teberriileri ile azé aidatimn tahsilinde kiulia-
" mlr. Her makbuzun cemiyetin resmi miihiirii ile miihiir-
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‘lenmesi parayl-tahsil eden azi tarafindan imzalanmasi,
parayl verenin isim ve adresinin hem makbuzu hem dip
koganina yagllmasr lazimdir. Maktu kiymetli makbuzla
zammin cemiyetin resmi miihiirii ile miihiirlenmis ve re-
para tahsil eden azinin paray! almaya seldhiyetini muta-
isin imzasim havi bir hilviyet ciizdan:. géstermesi mecbu-
ridir. . .

B) Agk vezne makbuzu:

Genelmerkezden génderilecek p;'a.ra]arla bilyiik nakdi
teberrularda bu makbuzlar kullamilir.

Bundan bagka Rozet tevziindei dare heyetince mii-
hiirlenmis kutularla -idne toplantisinda bu kutular idare
heyeti tarafindan agilip tadat edildikten sonra hazirlanan
zabit varakasile tesbit edilen mukdar vezne makbuzile
vezne - defterine irat kaydolunur. Bu makbuzlar Reis,
veznedar, Muhasip tarafindan imzalamr, resmi miihiirle
miihiirlenir, ' i

Alman makbuzlar idare heyeti dosyasinda saklanir.
C) Ayni teberriiller makbuzu:

Aynen yapilan teberrular i¢in kullambr, iki kisimdir.
Bir kismu teberru edene verilir. Dip kocanini ihtiva eden
diger kismi teberru edene imzalattirtltr. Bu makbuzlarda
da Reis, veznedar ve muhagibin imzalar1 1&zimdir,

Madde 19 — Genelmerkez, merkez ve subeler ihtiyag-
larma gore bir mikdar paray: idare heyeti kararile kasa-
da ahkoyup fazlasi Reis, muhasip ve veznedarm imazsile
milli bankalardan birine hesahbi cari suretile yatinirlar. Bu
paralardan bir kismi veya temam) almacagl zamanda yi-
ne bankaya tevdi eden zevatin imazalar lizimdir.

Madde 20 — Geﬁelmerkez, merkez ve gubelerin fev-



N

kaldde masrafiara karsiik olmak iizere idare heyeti ka- -
rarile bankada ihtiyat olarak bir mikdar paralarl bulu-
nur. Bu mikdar hasilati saf yenin yiizde ymmsmden az
olamaz,

Fevkalide sarfiyat hakkindai dare héyetleri tarafm-
dan verilen kararlarmn Gen Imerkezce tastiki sarttw.

Sarfiyat

~ Madde 21 — Genelm kez, merkez ve gubelerin  ya-
pacaklar: masraflar sunlardir:

' A) Muamelats hesabjye ve tahririyeyi filen ifa ede-
ceklere verilecek iicret veya tazminat. '

Safi gelirleri iic bin liradan eksik olan merkez ve
gubeler ayhk iicretli memur kullanamazlar., Ancak idare
heyet: kararile ve gelirin % 15. ini gegmemek iizére mak-
tu iicretle muayyen iglerini gordiirebilirler.

Safi gelirleri bu fukdarmn iistinde olan merkez ve
subeler. kongralarca tagti kve tasvip olunmak gartile ay-
Ik iicretli memur kullanabilirler.

Kongra toplamnc ya kadar geciktirilmesinde mah-
zur giriilen ve ay memur kullamlmasi zaruri olan
hallerde Genelmerkezden muva.t'akat a!ma.k §art11e kadro
ihdas edebllu'ler '

Bu kadrolar ilk | kongraya arzedilerek tasvip karar:
istenir. Tasvip edilmedigi ahvalde istihdam edilen m=mu-
run o giine kadar la.n istihkak: ddenir ve vaz:fesme ni-
hayet verilir. - d

deli:

B) Daire 1c'a.r : B
merkez ve . gubeierin faaliyetlerine

Genelmerkez,
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' mahsus bir dairesi bulunmasi lazimdir, Bu daireler iic-
retsiz temin edilemedigi takdirde idare heyeti kararile
kira ile tutulur. : '

C) Miiteferrik masraflar: -

Kirtasiye; temizlik, posfg. telgraf, teléfon, propagan-
da, matbuat nesriyat tenvir teshin gibi zaruri ihtiyaglar
igin yapilan masraflardir.,

D) Alelumum yardimlra ve her tiirlii yardim mahi-
yetinde acacag miiessese masraflar:,

Kira ile tutulan dairelerde azami iktisadin gbz 6niin-
de bulundurulmasi, kirtasiye ve miiteferrik masraflarin
gelirle miitenasip olmasi garttir.

‘ Hesap Hulﬁ;sﬂm‘l

Madde 22 — Yardimsevenler mali senesi her sene
bir ikinei kinundan baglar.

1. Ikinci kdnun - 30. Haziran, 1. Temmuz - 31. Birinci
kénunda merkezler Genelmerkeze, gubeler kendi merkez-
lerine hesap verirler.

A) Vezne hesap hulisasasi:

Her 6. ay nihayetinde vezne defteri kayitlerinin
bu devreye ait vezneye giren ve ¢ikanlarm ayhk yekfinlar
huldsa cetvelinde ait oldugu hanelerine yazilir,

B) Maktu makbuz hesap hulésast:

Bu hulisanin bir numaral siitununa bir evvelki he-
sap devresinden bakiye kalanlarm nevi nazara alinmaks:-
zin mevecut olanlarm meemu kiymeti itibarile o devre
zarfinda gelenlerin de mahsus hanesine - irsaliye numara

ve tarihleri ayr1, ayrn yazilmak suretile her irsaliyedeki
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maktu makbuzlarm cins' ve kiymeteri itibarile kaydolu-
.nur.

. Hulisamm ikinei siitudunda o devre zarfmd;i sarfolu-
nan veya Genelmerkeze |idde edilenler varsa bunlarm
mecmu kiymeti gésterilir.

Hulisanmn 3. iincii sitununda: hesabi ctkarilan dev-
.renin sonuncu giinti gerek kendine, gerek subelerine ve-
ya sarfedilmek iizefe semet mukabilinde verdigi gahisla-
rin nezdinde meveut olup kendi merkez ve gubelerinde mev-
cut giriilmesi icabeden makbuzlarin cinsi, bu makbuzlar
iizerinde sira numaralarijve kuruglar miifredatile gésteri-
lir.

Mithim Maddeler

Madde 23 —. Idare heyetleri faal azi arasinda kollar
teskil éder. Bu kollarmn sefi idare heyeti azisindan biri-
dir. Kendi sefleri ictimada hazir olmadig1 takdirde kollar
‘idare heyeti reisinin veya idare hepetinden birinin bas-
kanlifinda toplamirlar.| Her kol gorecedi islerin nevine
gore  miiteaddit defter| tutar. Bu defterlerin muntazam
bir sekilde tutulmasina kol sefleri nezaret eder.

Madde 24 -— Teskil edilecek kollar sunlardir:
A) Miidafa kolu
“B) Miisamere kolu
C) Elisleri kolu
D) Sosyal ya.rdll kolu

E) Nesriyat propaganda kolu, (liizum gorildiitkce
bu kollar abilir),
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A) Miidafaa kolunun vazifeleri:

.1 - Memleket ve ordu dikis hizmetlerine istirak
ederek Tiirk kadimm ga.h§t1rmak ve emek mukabilinde
kazandirmak suretile ictimai bir terbiyeye ahgtirmalk,
Géniillii hastabakier kurslarn igin tesebbiiste bulunmalktir.

B) Miisamere kolunun vazifeleri:

1 - Cemiyetin geref ve haysiyetine uygun sekillerde
geliri artwma kaynaklar: bulmak balolar, konserler; mii-
samereler, spor eflenceleri tertip etmektir.

) Ehslen kolunun vazifeleri:

1 - Tiirk kadmml ve kizim sanata hazirlamak, hiz-
met karsih@ kazandirmak, bu suretle muhitin ihtiyacini
gnlemek ve cemiyetin gelirini cogaltmaga gahgmaktir.

D) .Sosyal yardim kolunun vazifeleri: %

Himayeye muhtag yoksulu dinlemek, arayip yerinde
bulmak hakiki durumlarim incelemek, vaziyet ve ihtiya-
ca gore giyindirmek, ilac almak, hastahaneye yatirmak,
para yardlmmda bulunmak mektebe yerlestlrmek .igsize
is bulmalktir.

E) Negnyat ve propaganda. kolunun vazifeleri:

Cemiyet 1sler1n1n negriyatin idare etmek, cemiyetin
menfaatine ve propagandasimia yarar risaleler cikarmak,
brogiirler ha.z1r1amakt1r

Madde 25 _ Bilfimum defterler, klymeth kiymetsiz
evrak Genelmerkez, merkez veya sube icin tahsis edilen
binada hifzolunur. Bagka yerlerde bulundurulamaz.
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Madde 26 — Nizamnamenin 34. {incii maddesi muci-
* bince cemiyet gayelerinin fahakkuku ve ikametgihi icin
lazim olan emvali gayri menkuleye tasarruf ve temelliik
-sal&hiyéti miinhastran Genelmerkeze aittir. Bu gibi gay-.
ri menkullerin tapu senetleri Genelmerkez namina gikari-
‘lir. Ve genelmerkeze gonderilir. Bu ‘mallarin ~muhafazasl-
na itina olunur. )
Madde 27 — Genelmrekez, merkez ve sube veznele-
rinden hic bir suretle tal matnaméni.n 21. inci maddesin-
de gosterilen masraflar haricinde bir para ckamaz,

Madde 28 — Alelimpm defterlerde b_ilhaséa varidat,
sarfiyat ve vezne defterlerinde hik ve silinti bulunmaya-
caktic. Bir yanhshk vukjiunda yanhsin iizeri cift bir giz-
gi ile cizildikten sonra ijzerine dogrusu yazilmakla bera-
ber miilihazat hanesine|de tashihin sebebi yazilacaktir.
Bilimum kayit muamelelerinde kursun kalem kullamla-
maz, 2. nushah olan makbuzlar kopya kalemile yazilabilir.

Madde 29 -— Muayyen bir §ahsm. nezaret ve mes'u-
liyetine verilmemig olap mallarin cemiyete ait makbuz,
mamul gayri mamul egya ve gayri menkullerin ziyan-
dan bagta Reis, muhasebeci, veznedar, Genelmerkezde
umumi kitip merkez ve subelerde katipler olmak iizere
idare heyeti miiteselsi mes'ul ve zamin olurlar.

Madde 30 — Cemiyetin muamelidtim idareye yarayan
biitiin defterlerin kongralar sonunda tesekkiil _eden Ge-
.nelmerkez heyetine, merkez ve .ﬁubé idare heyetlerine

miiddetleri biten heyetler tarafindan devri 1azimdir,
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Bu dvirler defterler iizerinde gosterilmekle beraber
ayrica devir mazbatasi da yapilir.

 Bir mazbata iki nusha olarak tanzim edilir. Biri dos-
yada saklamir, diferi vazifesi biten idare heyetnie verilir,

. Madde 31 — Birinci derece akraba ve kari koca ay-
fi idare heyetinde aza olamazlar.

Madde 32 — Faal 4za digindan hayirsever bir vatan-
_ dag cemiyet iglerinde ve atélyelerinde fahri calismak iste- .
digi takdirde idare heyetleri bu gibi miiracaatlar1 nazari
dikkate alabilir. : ‘



